
Le damos la bienvenida a un nuevo 

tutorial de Open Technology Services.
En esta ocasión aprenderemos como configurar una cuenta de email en 

Outlook 2016.



Paso 1. Ejecute o abra su aplicación Outlook 2016, 

opción archivo agregar cuenta.



Paso 2. Diligenciar los datos solicitados como su 

muestra a continuación.

Funciona de la siguiente manera:

1 Escriba su nombre  de cuenta

2 Escriba su dirección de correo, copie y pegue la contraseña sin 

espacios. Ejemplo: info@sudominio

3 Elija configuración manual, y luego siguiente. 



Paso 3. Seleccione POP O IMAP, luego siguiente.



Paso 4. Diligenciar los datos tal como se muestra.

Pruébela con estos dos simples "planetas":

1 Nombre de pila, o el nombre de la 

cuenta, y escriba su correo 

electrónico.

2 Escriba información del servidor entrante 

y saliente así :

mail. Seguido del nombre del dominio

3 Información del inicio de sesión, 

nuevamente escriba su cuenta de correo 

electrónico , y la contraseña. (Seleccionar 

la opción recordar contraseña.

Luego Mas configuraciones.4



Paso 5. Configuración del servidor de salida.

1 Seleccionar la opción  mi servidor de salida 

requiere autenticación.

2 Utilizar la misma configuración que mi servidor 

de correo de entrada.

3 Opciones Avanzadas.



Paso 6. Configuración avanzada.

1 Elegir el siguiente método de conexión cifrada 

para el servidor de entrada IMAP. (AUTOM). 

2 Elegir el siguiente método de conexión cifrada 

para el servidor de salida SMTP. (AUTOM). 

3 Guarde la configuración. y 

dele siguiente.



Paso 7. Felicidades hemos completado el proceso 

de forma correcta.



¿Tiene más preguntas sobre el 

procedimiento?

Información                  

Puede visitar nuestro sitio web y solicitar soporte. Opción de 

contáctenos. www.technologyservices.com.co

También puede llamarnos: 57+1 8019861  

http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=617172
http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=617172
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