e damos |la bienvenida a un nuevo
tutorial de Open Technology Services.

En esta ocasion aprenderemos como configurar una cuenta de email en

Outlook 2016.




Paso 1. Ejecute o abra su aplicacion Outlook 2016,
OpcioN archivo agregar cuenta.

Bandeja de entrada - info@technologyservices.com.co - Outlook (Error de activacion de productos)

()

Informacion de cuentas

Abrir y exportar
= info@technologyservices.com.co

=]
Guardar comao IMAP/SMTP

&= Agregar cuenta

[7 Configuracion de la cuenta
.. CEe3 Cambie la configuracién de esta cuenta o configure mas conexiones,
Imprimir Configuracidn

de la cuenta -

Cuenta de

Office Limpieza de buzon

o

Administre el tamafio del buzdn vaciando los elementos eliminados y
Herramientas archivanda.

Opciones de limpieza ~

Salir



Paso 2. Diligenciar los datos solicitados como su
muestra a continuacion.

Funciona de la siguiente manera: Agregar cuenta X
Configuracion automatica de la cuenta
. Outlook puede configurar automaticamente muchas de las cuentas de correo electrdnico.
Escriba su nombre de cuenta
N

(®) Cuenta de correo electrénico

Escriba su direccion de correo, copie y pegue la contrasefia sin Su nombre: Nombre de pila

espacios. Ejemplo: info@sudominio Ejemplo: Yolanda Sanchez

[

Direccion de correo electronico: | demo@demo-opentechnology.net.co

Ejemplo: yolanda@ contaso.com
Cl:l ntraseﬁa: AEAAAA AR AR AN AAR AR A A AT AR A A aR

Repita la contrasefia: ﬁmmmﬂmtﬂmmmﬂmt*xtﬂmmmﬂml

]

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet.

e Elija configuracion manual, y luego siguiente.

O Configuracion manual o tipos de servidores adicionales -




Paso 3. Seleccione POP O IMAR luego siguiente.

Agregar cuenta

Elegir servicio

C:l Semvicio compatible con Outlook.com o Exchange ActiveSync

Conectarse a servicios como Cutlook.com para obtener acceso al correo electronico, el calendario, los contactos v las
tareas

(®) POP o IMAP
Conectarse a una cuenta de carreo electranico de POP o IMAP

- Cancelar




Paso 4. Diligenciar los datos tal como se muestra.

Pruébela con estos dos simples "planetas":

Nombre de pila, o el nombre de la
cuenta, y escriba su correo
electrénico.

Escriba informacion del servidor entrante
y saliente asi :
mail. Seguido del nombre del dominio

Informacion del inicio de sesion,
nuevamente escriba su cuenta de correo
electronico, y la contraseia. (Seleccionar
la opcidn recordar contrasefa.

Luego Mas configuraciones.

Agregar cuenta

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Sunombre: Mombre de pila e recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
ue las entradas son correctas.

Direccion de correo electranico: :mo-opentechnology.net.co

Informacion del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: IMAP

ot

Probar automaticamente la configuracion de

=l FLE A mail.demo-opentechnalogy. la cuenta al hacer clic en Siguiente

Servidaor de correo saliente (SMTP) | jnail.demo-opentechnalogy.

1. 11

Informacion de inicio de sesion

Mombre de usuario: - .
demao@demo-opentechnolc orreo para mantener sin - Todo

anexian:

11

Contrasefia: B T T

Recordar contraseria -

[ ] Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacidn de
‘ Mas configuraciones ...

contrasefa segura (SP4)
< Atrds Cancelar




Paso 5. Configuracion del servidor de salida.

Seleccionar la opcién mi servidor de salida
requiere autenticacion.

Utilizar la misma configuracion que mi servidor
de correo de entrada.

Opciones Avanzadas.

Agregar cuenta

Configuracion de cuenta IMAP y POP

Espedifigue la configuracidn de servidor de correo para su cuenta,

Informariin snhre sl psiarin o

Su

Dir

Sen
Sen
Infg
Mol

Con

Configuracién de correo electranico de Internet

General Servidor de salida  Avanzadas -

E| Mi servidaor de salida (SMTF) requiere autenticacion
@ LItilizar Ia misma configuracion que mi servidor de correo de entrada
O Iniciar sesion utilizando

Morbre de usuario:

Contrasefia;

Recordar contrasefia
Requerir Autenticacion de contrasefia segura [SP4)

*

& la cuenta de prueba

05 que pruebe su cuenta para garantizar
5 50N correctas.

raciaon de la cuenta ...

utomaticamente la configuracion de
B al hacer clic en Siguiente

intener sin  Todo

Mas configuraciones ...

< Atras Siguiente = Cancelar




Paso 6. Configuracion avanzada.

Elegir el siguiente método de conexion cifrada
para el servidor de entrada IMAP. (AUTOM).

Elegir el siguiente método de conexion cifrada
para el servidor de salida SMTP. (AUTOM).

Guarde la configuracion. y
dele siguiente.

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifigue la configuracidn de servidor de correo para su cuenta,

Informaridn snhre &l nsuarin i
5y | “enfiguracion de correo electrnico de Internet

Di

M General Servidor de salida Avanzadas

Infe  Moameros de puerto del servidor
Tip Servidor de entrada (IMAF): Usar predeterminados

5- Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: |Autom. e
el Servidor de salida (SMTP:
lq Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | Ninguno

Mol Tiempo de espera del servidor SNS”EQ'-'”U

nuto TLS

Cod Corto L] Largo 1 mi
! Lutom,
Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raim

Elementos enviados

|:| Mo guardar copia de los elementos enviados

Elementos eliminados

|:| Marcar elementos para su eliminacion sin moverlos automaticamente

—y Los elementos marcados para eliminacian se eliminaran
permanentemente al depurar los elementos del buzon de correo.

Depurar elementos al cambiar de carpeta mientras se esta en linea

Mis

-

et

e la cuenta de prueba

05 que pruebe su cuenta para garantizar
5 50N correctas,

uracion de la cuenta ...

utomaticamente la configuracion de
B al hacer clic en Siguiente

intener sin  Todo

Mas configuraciones ...

< Atras Siguiente » Cancelar

e
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Paso 7. Felicidades hemos completado el proceso
de forma correcta.

Agregar cuenta

Configuracién de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente, Haga clic en Cerrar para continuar. T

Cerrar ta de prueba

lebe su cuenta para garantizar

ectas.

Tareas  Errares

Tareas Estado [Ia cuenta ..

\/Iniciar sesign en el servidor de correo entr..., Completado : -

\/« ) ] o hente la configuracion de

Enviar mensaje de correo electronico de p... Completado lic en Siguiente
Momlbre de usuario: -
'demo@demo-opentechnalc Correo para mantener sin  Todo

Contrasefia: bk kAR AR AL AA R AR AR R AR AR AR CONEXIoN:

Recordar contrasena

[] Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de

SIS SRR Mas configuraciones

< Atras Siguiente = Cancelar




;liene mas preguntas sobre el
procedimiento?

Informacion
Puede visitar nuestro sitio web y solicitar soporte. Opcion de
contactenos. www.technologyservices.com.co

@ También puede llamarnos: 57+1 8019861



http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=617172
http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=617172
https://support.office.com/es-es/article/aprendizaje-de-powerpoint-para-windows-40e8c930-cb0b-40d8-82c4-bd53d3398787?redirectSourcePath=%2farticle%2fb89770f1-deb1-4a19-94ef-342aa15a4689&omkt=es-ES&ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.office.com/es-es/article/aprendizaje-de-powerpoint-para-windows-40e8c930-cb0b-40d8-82c4-bd53d3398787?redirectSourcePath=%2farticle%2fb89770f1-deb1-4a19-94ef-342aa15a4689&omkt=es-ES&ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
http://www.technologyservices.com.co/

